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Utmutaté a bels tovabbképzési programok kezelését tdmogatd
Programmenedzser-rendszer hasznalatahoz

Az Utmutatd célja, hogy a kdzigazgatasi szervek tisztvisel8i szamara bemutassa a belsd tovabbképzési
programok egyszerUsitett nyilvantartasba vételét tdmogatd informatikai alkalmazas — a Probono-
rendszeren belil elérhet6 — Programmenedzser-rendszer hasznalatat.

1 ,Program-modul szerkeszt6” jogosultsag igénylése

A tisztvisel6k szdmdra a sajat szervezethez tartozd belsé tovabbképzési programok kezelése (rogzités,
madositas, archivalas) a Programmenedzser-rendszerben ,,Program-modul szerkeszt6” jogosultsaggal
lehetséges. A jogosultsag beallitdsdt a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem (NKE) Kozigazgatasi
Tovabbképzési Intézete (KTI) biztositja. A jogosultsag igénylését elektronikus formaban a
programnyilvantartas@uni-nke.hu e-mail-cimre kell megkildeni. A kérelemben szerepelnie kell a
jogosultsagot igényl6 tisztvisel6 nevének, a Probono-rendszerben regisztralt els6dleges, belépésre
hasznalt e-mail-cimének, valamint szliletési adatainak. A kérelmet az adott kdzigazgatasi szerv belsé
kiadmanyozasi rendjének megfeleld vezetének kell alairnia, valamint a szervezet hivatalos pecsétjével
hitelesitenie. Egy kérelemben tobb tisztvisel6 szamara is lehet ,Program-modul szerkeszté”
jogosultsagot igényelni.

A jogosultsagigény beérkezését kdvetéen az NKE KTl Tovabbképzés-fejlesztési és Mddszertani Iroddja
(TFMI) a megadott e-mail-cimre elkiildi a jogosultsag beallitasahoz sziikséges elektronikus elérési
utvonalat.

A jogosultsagot igényl6 tisztviselGnek:

a) be kell jelentkeznie a Probono-rendszerbe,

b) bejelentkezést kdvetSen be kell masolnia a bongészGablakba a megadott elérési utvonalat, és
meglatogatni az adott weboldalt. (A rendszer ebben a fazisban még nem engedélyezi a
belépést, de elektronikusan regisztralja a kérelmet, mely feltétele a jogosultsag megadasanak.)

c) a b) pontban leirt weboldal meglatogatasanak megtorténtérél e-mailt kell irni a
programnyilvantartas@uni-nke.hu e-mail cimre, hogy a jogosultsdg miel6bb beallitasra
kerdljon.

A Programmenedzser-rendszerbe igy beérkezd elektronikus igény alapjan a TFMI beallitja a,,Program-
modul szerkeszt6” jogosultsagot és valaszlevélben jelzi ennek tényét.
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2 A belsé tovabbképzések benyujtasanak menete

2.1  Belépés a Programmenedzser-rendszerbe

A belépés a Probono-rendszerben hasznalt e-mail-cimmel és jelszéval torténik a https://probono.uni-
nke.hu/apps/progmen/login oldalon.

2.2 Programadatlap kitoltése

A fels6 meniisorban a balrél masodik, ,Programok” menire kell kattintatni. A kék hattérszinnel jel6lt
»+ Program hozzdaddsa” funkcidgombra kattintva (1. dbra) a megjelend kitéltémezében kell megadni
a tovabbképzési program cimét, legérdilé menlbdl a program tipusat. A program tipusa mindig
,Belsé”. Az ablakban ki kell tolteni a programtulajdonos kozigazgatasi szerv nevét. A valasztas csak a
legordilé menlbdl lehetséges (2. dbra). A beviteli mez6ben a szervezet nevének els6 néhany
karakterét begépelve megjelennek a lehetséges szervezetek. A beirt adatokat a kék hatter( , Folytatds”
gombbal menteni kell (3. dbra).

'x?
e
? Megujult a Probono!
. W Mert a fejlodés inspiral6 kérnyezetben igazan jo
1\\ élmény!
' ] k,\ Bar minden megvaltozott, mégis otthon érzi majd magat az Uj
[ v rendszerben.
" ) Mi valtozott?
’h
PROGRAMMENEDZSER PROGRAMOK MODULTAR JOGOSULTSAGOK ADMINISZTRACIO \A képzés szolgaltatsja n

d = v ) [ e

Osszes

sztés alatt Jévahagyasra va Jovahagyott Aktivalt Archivalt Elutasitott

Keressen program nevére vagy azonositéjara

+ PROGRAM HOZZAADASA
Osszesen: 2622

1. dbra
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Program hozzaadasa

Program neve

Tesztprogram benyljtasra

Program tipusa

Belsd

A képzés szolgaltatoja
Borsod-Aba

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI KORMANYHIVATAL

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYE| ONKORMANYZATI HIVATAL

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG

MAGYAR ALLAMKINCSTAR BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI IGAZGATOSAG

2. abra

Program hozzaadasa

Program neve

Tesztprogram benyjtisra

Program tipusa

Belsd

A képzés szolgaltatoja

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG| n

MEGSE FOLYTATAS

3. abra

’

A, Folytatds” gombra kattintva megjelenik a régi adatlaphoz képest mas szerkezet(, és részben eltérd
tipusi adatok megaddsat elGiré benydjtasi Grlap. Ennek a feliiletnek két része van
(4. abra), az elsé flilén a program adatainak szerkesztése, a masodikon a mentett program adatainak
ellenérzése torténhet meg. Az adatokat részben kézzel kell bevinni, részben legérdilé menibél vagy
valasztégombokkal kell kivalasztani. A kilonbdz6 valasztasok mas-mds jarulékos adatmezdlket
aktivalnak, illetve tesznek elérhetetlenné.
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PROGRAMMENEDZSER PROGRAMOK MODULTAR JOGOSULTSAGOK ADMINISZTRACIO A képzés szolgaltatoja

<Vissza

Szerkesztés alatti program szerkesztése

Szerkesztés Ellenérzés

1.KEPZESI PROGRAM ALAPADATAI

A képzés szolgéltatoja Program azonositdja

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG P02916

Program neve

Tesztprogram benyujtasra

Program célja

Nomal & B I U A & === % K
4. dbra

A 3. pontban a célcsoport kategdridjanak/kategériainak altalanos megadasat el6szor egy legorduld
meniibdl kell kivalasztani (5. dbra), a részletesebb célcsoport-leirast a célcsoport bévebb kifejtéséhez
kell beirni (6. dbra). Mindkét mez6 kitoltése kotelezd.

3.CELCSOPORT MEGHATAROZASA

Célcsoport valasztasa

Korménytisztviseldk

Korméanytisztviselk és koztisztviseldk
Kormanytisztviseldk és nem tisztviseldlk
KormanytisztviselGk, koztisztviselGk s nem tisztviselok
Koztisztisel Sk

KboztisztviselSk és nem tisztviseldk

5. abra
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3.CELCSOPORT MEGHATAROZASA

Célcsoport valasztasa

Kéztisztviseldk v

Program célcsoportjanak bévebb kifejtése

Normal : B I

(=
>

A borsod-Abalj-Zemplén Megyel Rendsr-fokapitinysdgnak azok a koztisztviselsi, akik |

6. abra

A 4. pontban zaré szdmonkérés alkalmazdsa esetén ennek tipusat legordiilé menibdl kell kivalasztani,
igy nem fordulhat el6, hogy ennek a tanulmdnyi pont szadmitdsdnak szempontjdbdl fontos
informdciénak a megadasa elmarad (7. dbra).

4.SZAMONKERES

Zaro szamonkérés Zard szamonkérés formaja

m Nem '

Beadands dolgozat
Esettanulmany

Program elvégzését igazold irat

irdsbeli vizsga - online
irasbeli vizsga - papiralapt

Projektmunka
L L . Szdbelivizega
5.FINANSZIROZAS TIPUSA Terepgyakorlat
Finanszirozas tipusa Program koltsége személyenként
7
7. abra

A ,Finanszirozas tipusa” blokkban ki kell valasztani a megfelelé opciot. Ki kell tolteni a ,,Program
koltsége személyenként” részt is, ennek koltsége nulla, amennyiben a programtulajdonos szervezettdl
jelentkez6 tisztvisel6k szamara a képzés ingyenes (8. dbra).

5.FINANSZIROZAS TiPUSA

Finanszirozas tipusa Program kdltsége személyenként

Intézményi Projekt

6.EGYEB

A program megvalésitaséra vonatkozd egyéb szabélyozésok

MNormal 3 B I U A
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8. abra

A 7. pontban (,Modulok”) kell megadni a programelemeket. A programelemek tovabbra is a képzések
technikai, lebonyolitasi elemeit jelentik, tematikus felosztast csak akkor, ha egy hosszabb képzés egyes
tematikai egységeit kilon id6pontban, kilén-kilon kivanja a programtulajdonos meghirdetni. A
legtobb képzésnek egyetlen programelem is elegendd, mert jellemz&en ezek a szakmai képzések
altaldban egy nap alatt, egy id6pontban kertilnek lefolytatasra. A ,,Modulok bejarhatésdga” résznél kell
megadni, hogy tobb programelem, tébb képzési alkalom esetén az egységek sorrendje adott, vagy
azokat barmilyen sorrendben el lehet-e végezni. Egy programelem mindig része egy oktatasi
modulnak, ezért a programelemek bevitelét a ,Modul létrehozdsa” gombbal kell elkezdeni (9. dbra).
Belsd tovabbképzés esetén elegendé egy modul létrehozasa.

7.MODULOK

Modulok bejarhatésaga

Kotott

+ Modul hozzaadas Kotelezd

9. abra
A modul nevének a képzés cimét kell megadni. A képzés szolgaltatdjdhoz a programtulajdonos

szervezet vdlaszthatd ki. A ,Folytatds” gombbal lehet tovabblépni a modul tartalmi részeinek
megadasahoz (10-11. dbra).

Modul hozzaadas

Modul neve

Tesztprogram

A képzés szolgaltatdja

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG| n

MEGSE FOLYTATAS

10. abra

oldal 7 /15



Tesztprogram szerkesztése

Ellendrzés

MODUL ALAPADATAI

Tesziprogram

) n

2.5ZAKMAI KAPCSOLATTARTO

11. abra

A modul elérhet&ségét akkor kell ,Nyilt”-ra allitani, amennyiben a szerv azt szeretné, hogy a modul,
ezen belll a képzés tartalmanak leirdsa a Programmenedzser-rendszer modultardban mas szervezetek
szamara is lathatéva és képzéseikhez kivalaszthatéva valjon. Amennyiben a programtulajdonos szerv
mas szervezetek szamara nem kivanja elérhet6vé tenni a modul tartalmat, akkor a ,Zart” opciét kell
kivalasztani. A 3. pontban megtaldlhato , Foglalkozdsi formdk hozzdaddsa” funkciégombbal (12. dbra)
kell megadni, hogy a képzési esemény milyen képzési formaban zajlik le.

3. FOGLALKOZAS TiPUSOK

Modulok bejarhatosaga

Kotott v

+ Foglalkozasi formak hozza

= Fogja meg és huzza a foglalkozasi formakat a kivant sorrendbe helyezéshez.

E-learning orak Jelenléti orak
Foglalkozas forma Tipus Létszam Kotelezd
Gyakorlati Elméleti Gyakorlati Elméleti

Osszesen: 0 6ra E-learning: 0 ora Jelenléti: 0 6ra

12. dbra
A gombbal létrehozott programelem adatainak megadasakor a legérdiil6 meni segit a képzési tipus

kivalasztasdban (13. abra). A programelemet az adatmezd6k kitoltése utan a ,,Hozzdadds” gombbal
lehet rogziteni.
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Foglalkozési forméak hozzdadasa

Cim

Tesztprogram - jelenléti rész

Foglalkozasi forma tipusa Gyakorlati 6rak Elméleti orak Létszam Kotelezd

jelenléti képzés 2 4 40 L3

jelenléti képzés

e-learning képzés

webinarium

tutoralt e-learning képzés (egyéni)
tutordlt e-learning képzés (cseportos)
Jjelenléti vizsga

felkészitd

konferencia

e-learning képzés és vizsga
Jelenléti képzés és vizsga
e-learning vizsga

13. abra

A vdlaszthaté lehetGségekbdl latszik, hogy e-learning és jelenléti képzés kombinalasakor a
foglalkozastipusokat értelemszer(en kiilon-kiilon programelemként kell megadni (14. dbra). Minden
megadott foglalkozasi format koételez6ként kell megadni, mert csak ebben az esetben jar érte
tanulmanyi pont. A tematikai egységhez a képzés tartalmi leirdsat, tematikajat kell beirni
(15. abra).

A bemeneti és kimeneti kovetelményeket nem szikséges megadni. A modul és a benne megadott
programelemek adatainak mentése utan a felugré ablakot a szokdsos mddon, a jobb felsé sarokban
taldlhato ,x”-szel zarhatjuk be.

3. FOGLALKOZAS TIPUSOK

Modulok bejarhatésaga

Koétott v

+ Foglalkozasi forméak hozzaadasa

= Fogja meg és hizza a foglalkozasi formakat a kivant sorrendbe helyezéshez.
E-learning orak Jelenléti orak

Foglalkozas forma Tipus Létszam Kotelezd
Gyakorlati Elméleti  Gyakorlati EIméleti

= 1.jelenléti képzés \ § - - 2 4 40 Igen PN ]
= 2.e-learning képzés (] 0 6 - - 180 Igen P ]
QOsszesen: 12 6ra E-learning: 6 éra Jelenléti: 6 ora
7
14. abra
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4. TEMATIKAI EGYSEG

+ | Tematika szerkesztése x

Tematikai egység megnevezése

Ismeretek a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag dolgozéi szamara - példatematika

5. BEM/
Tematikai egység leirasa
+E
Nomal 2= B I U A E =Z=z=z2z= @ L
>T 1. I. tematikai egység - elméleti ismerstek -
1 a témakor 1
| b témakar 2
K c. témakor 3
| 2. 1I. tematikai egység - gyakorati ismeretek
g a. gyakorlat 1
| b. gyakoriat 2
A
4 3. E-earning képzés ismeretei
a. témakor 1
b. témakor 2
6. KIME
> Tudaés (0)

15. abra

Ezutadn visszatérve a 7. ponthoz ismét meg kell adni, hogy a modul teljesitése kotelez6. Ezt a
checkboxba kattintva lehet jelolni (16. abra). Amennyiben a képzési modul tartalma megfelel6en
kitoltésre kerult, akkor a modul soraban 1évé ,,pipa” szimbdlummal lehet aktivalni a modult (17. 4bra).

7.MODULOK

Modulok bejarhatdséga

Kotott v
+ Modul hozzdadasa # Modul létrehozasa Kotelezd
= Szerkesztés alatt  Tesztprogram @ & v
16. abra
7.MODULOK

Modulok bejarhatdsaga

K&ttt v

#+ Modul hozzaadasa # Modul létrehozasa Kételezd
Aktivalas

Szerkesztés alatt  Tesztprogram @ s K4 0

17. abra

’

Aktivalas utan a ,Szerkesztés alatt” felirat helyett az ,Aktiv” feliratot lathatd kék hattér elStt. A szemet
formazo ikonra kattintva aktivalas el6tt ismét ellendrizhetdk a felvitt tartalmak.

Figyelem! Aktivalas utdn a modul itt mar nem szerkeszthetd, hiba esetén a legfels6 meniisorban a
,Modultar” menut kivalasztva meg kell keresni az aktivalt, de javitani kivant modult, és a ,, Visszavétel

Py

szerkesztésre” ikonnal szerkeszthet6 allapotba allitva a modult javitani a hibat (18. abra)! A javitott

’

modult ismét aktivalni kell (19. dbra). Az aktivalt modul soraban eldl kék hattér el6tt , Aktiv” felirat
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latszik. A program szerkesztéséhez vissza kell térni a felsé mensor ,,Programok” menijéhez. Itt ismét
kikeresve a programot a szerkesztés folytathato.

PROGRAMMENEDZSER PROGRAMOK MODULTAR JOGOSULTSAGOK ADMINISZTRACIO [Aképzés szolgahatéja

=] v (-
. 524 hi

Aktiv Archivalt

Toszrogram B

+ MODUL LETREHOZASA

Osszesen: 1
‘0

Aktiv  Tesztprogram

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI RENDOR-

FOKAPITANYSAG 3¢ Blended @12 6ra

18. abra

’ROGRAMMENEDZSER MODULTAR JOGOSULTSAGOK ADMINISZTRACIO A képzés szolgaltatoja

4 v [}
h

o B

+ MODUL LETREHOZASA

Osszesen: 1

¥y
Szerkesztés alatt  Tesztprogram Azonosito: \-1‘
BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI RENDOR- o .
EOKAPITANYSAG 2 Blended @12dra @ ¢ K4

19. abra

A 8. pontban a ,Probono adatok” megadasanadl az egyszer(sitett nyilvantartdsba vételre benyujtott
belsé tovabbképzések esetén a megfelel§ opcidt kell valasztani a program altipusaként. A program
kategéridja ,, Tovabbképzési program” legyen. Meg kell adni, hogy a programot a benyujté szervezet
kizarélag sajat munkatarsainak biztositja-e (,lgen”), vagy nyujtja mas szervezetek tisztvisel6knek is
(,Nem”). Meg kell adni, hogy az éves képzési tervekben minimum és maximum hany f6 tervezheti be
a képzést. Ezt a Program minimum létszama” — ,,Program maximum létszama” mez6kbe kell beirni.
Ehhez fontos, hogy a teljes képzési évet vegyék figyelembe, és inkdbb magasabb létszam keriiljon
meghatarozdsra maximumként, hogy a képzést a tisztvisel6k biztosan be tudjak tervezni az éves
képzési tervilkkbe (20. dbra).
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= Aktiv  Tesztprogram @

8.PROBONO ADATOK

Program altipus Finanszirozas tipusa
v Normativ
Mindsitett

Program kategoriaja

ecialis intézményi ismeretek

5p
Specidlis munkakori ismeretek
DU M W ARG 2 LW LI WIS T LT LD T ORAR T I TS (7 Tovabbképzési program v

Szervezetre korlatozott?

foen m

Program minimum |étszdma Program maximum létszdma

1 5000

Dij kiilsé résztvevik szamara

0

20. abra

Itt, ebben a részben kell megadni a korabban a 7. pontban megadott programelemekhez tartozé
eredménytipust. Az eredménytipust legérdilé meniibél valaszthatjdk ki, kilon-kilon mindegyik
programelemhez (21. abra).

Dij kulsé résztvevok szamara

0

Programelem tipus bedllitésa

Tesztprogram
jelenléti képzés Erdemjegy nincs, szoveges értékelés nem kell v
e-learning képzés v
["Valasszon eredménytipust!
mjegy ktele: ges értékelés nem kell
mjegy nincs, g kell
Erdemjegy kétele: 1és kel
3.PROGRAM KONCEPC|6JA | Erdemjegy nincs, es értékelds nem kell

21. abra

A 9. pontban a program koncepcidjat az egyszerUsitett nyilvantartasba vételre benyujtott belsé
tovabbképzések esetén nem sziikséges kitolteni.

Az (rlap aljan 1évé ,,Mentés” gombbal az elvégzett munka elmenthet6 és egy késébbi id6pontban

folytathatd. A ,Mentés” gombra kattintva a rendszer hibalizenettel jelezheti, hogy kotelezé adat(ok)
hidnya miatt még nem menthetd az Grlap, a hidnyokat a mentés érdekében pétolni kell.

2.3 Nyilatkozat kit6ltése a program belss eljarasrend szerinti jévahagyasardl

A belsé tovabbképzési program csak akkor nyujthaté be az informatikai rendszerben, ha a szerv
részérél véglegesnek tekintett programadatlap-tartalom alapjan a program belsé eljarasrend szerinti
jovahagydsa a szervezetre iranyadd szabalyozasnak megfelelGen el6zetesen megtortént, és errél a
programot rogzit6 tisztvisel6 a fellleten nyilatkozik (22. dbra). Az elektronikus nyilatkozat kitoltése
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kotelezd, mert kivaltja a kordbbi — vezetGi jovahagyast igazold — szkennelt formaju és papiralapu
programadatlap megkiildését az NKE felé.

NYILATKOZAT A TOVABBKEPZESI PROGRAM JOVAHAGYASAROL

me TErozix

K &gy nyllatkozat [Sloineto & = 5ZE 21K renoeiet hatalya al

o
(=]

i1}
m

A korszolgdlati tovabbképzési rendszerben az aladbbi rendeletek hatdrozzék meg a belsd tovabbképzési program
jovahagyasanak és egyszerlsitett nyilvantartasba vételének madjat, melyek alapjan a program tulajdonosanak nyilatkoznia
kell a jovahagyds tényérdl.

1) A kozszolgalati tisztviseldk tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet

6.5 alapjan az NKE & kizszolgdlati tovabbképzési rendszer mikédietése sordn a g) pont szerint gondoskodik a belsd
tovabibképzési programok egyszerlsitett nyilvantartasba wételérdl és a tovabbképzési programjegyzék kezelésérdl.

2) A févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrdl szélé 86/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet
1.5 (5) bekezdése alapjdn a terdleti korményzati igazgatdsi szerv altal szervezett belsd tovabbképzés a terlleti
kormanyzati igazgatasi szerv szervezeti 65 mikddési szabalyzatdban meghatdrozom eljdrésrend szerint jovahagyott
programokbdl dllhat.

3) A kormanyzati igazgatasi szervek kormanytisztviseldinek kotelezd képzésérdl, tovabbképzésérdl, atképzésérdl,
valamint a kozigazgatasi vezetdképzésérdl szélé 338/2019. (XI1. 23.) Korm. rendelet
1.5 (1) bekezdése alapjén a kizponti kormanyzati igazgatdsi szerv dltal szerverzett belsd tovabbképzés a kdzponti
kormanyzati igazgatasi szerv kizszolgalat szabalyzataban meghatarozott eljarasrend szerint jdvahagyott programokbdl
allhat.
(2) bekezdése szerint a teriileti kormanyzati igazgatasi szerv altal irdnyitot szervek belsd tovabbképzési programjait az
iramyitd kormanyzati igazgatasi szerv hagyja jova.

Fentiek alapjan nyilatkozom, hogy:

22. abra
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3  Program tanulmanyi pontértékének meghatarozasa

A Programmenedzser-rendszerben a modulon belili foglalkoztatasi formak éraszamai alapjdn és annak
figyelembe vételével, hogy a képzéshez tartozik-e szamonkérés, a rendszer a program aktivalasakor
automatikusan kiszamolja a program tanulmanyi pontértékét (23. dbra), amely az aktivalasat kbvetGen
megjelenik a program elektronikus adatlapjan (24. abra).

A képzés tanulmanyi pontértékének kiszamitasahoz figyelembe vett szempontok és szorzék:

Szempontok Szorzék
Nem minGsitett képzés szorzdja: x0,9
Jelenléti képzés szorzdja: x1,1
E-learning képzés szorzdja: x0,9
Gyakorlati képzés szorzdja: x1,2
Elméleti képzés szorzdja: x 0,8
Szamonkérést tartalmazd képzés szorzdja: x1,2
A szamonkérés nélkiil zarodo képzés szorzdja: x1,0
23. adbra
PROGRAMIEMNEDZSER PROGRAMOK MODULTAR JOG OSULTSAGOK ADMIMISZTRACIO

<Vissza

Aktivalt program megtekintése

Szerkesztés Ellendrzés

1.KEPZES| PROGRAM ALAPADATAI

A program tulajdonosa Program azonositdja
PO3217
Program neve Program nyilvantartasi azonositdja
Teszt20200226 PM-2611-2001-B5

Program tanulmanyi pontértéke

17

Program célja

Funkcigk mikodésének teszrelése.

Program tartalmanak rovid leirdsa

A teljes folyamat tesztelése,

2.5ZAKMAI KAPCSOLATTARTO

24. abra

1118 Budapest, Kelenhegyi ut 28. | Tel: (1) 432-9000
Postai cim: 1518 Budapest, Pf.: 26.| Email: kti.igazgato@uni-nke.hu



4 Program benyujtasa, aktivalasa és publikalasa

Amennyiben a program a kodzigazgatasi szerv részérél az informatikai rendszerben benyujtasra kerdilt,
ugy errdl e-mailben értesiteni sziikséges a TFMI-t a programnyilvantartas@uni-nke.hu e-mail-cimen.

Amennyiben a képzés formailag megfelels, Ugy aktivdldasa és a Probono-rendszerbe torténd
publikdldasa a TFMI részér6l megtorténik, és err6l e-mailben tajékoztatja a programtulajdonos
szervezetet.

5 Segitség, tanacsadas

A jelen Utmutatéban foglalt informatikai felllettel és a kapcsolédd szakmai, adminisztracids
folyamatokkal felmeril6 kérdések esetén az aldbbi elérhetéségek allnak rendelkezésre:

1) Szervezet: NKE KTl Tovabbképzés-fejlesztési és Mddszertani Iroda
2) E-mail: programnyilvantartas@uni-nke.hu
3) Telefon: 432-9000/ 20-209, 20-876 mellék
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